
 

  

 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w) 
 
Du hast gerade dein Abitur oder Deine kaufmännische Schule absolviert und suchst eine Alternative zum Studium? 
Du stehst vor der Frage:“ WAS TUN?“ Die S. Pross GmbH vergibt Ausbildungsstellen an lernwillige und teamfähige 
Leute. Die Chance für Dich, in einem seit über 40 Jahren erfolgreich etablierten Unternehmen beruflich Fuß zu 
fassen. 
 
Wir sind ein innovatives mittelständisches Familienunternehmen mit Firmensitz in Calmbach. Unser 
Produktspektrum umfasst zu 70% die Herstellung von Gewindeleisten in verschiedenen Größen und aus 
verschiedenen Materialien. Die restliche Produktion ist höchst variabel und wird von der Automobilindustrie über 
Medizinindustrie bis hin zur Solarindustrie verwendet. Unsere Kunden schätzen an uns insbesondere die hohe 
Qualität, unsere Zuverlässigkeit und den schnellen Service. 
 

Unser anhaltender Erfolg basiert auf kurzen Entscheidungswegen, einer modernen Firmenstruktur und innovativen 
Produktionswegen. Innerbetriebliche Aktivitäten und Weiterbildungsangebote spiegeln sich in hochmotivierten 
Mitarbeitern wieder. Dies garantiert uns gute wirtschaftliche Ergebnisse. 
 
 

Welche Aufgaben Dich in unserem Team erwarten 
 
 

 EDV-gestützte Verarbeitung der Eingangs- und Ausgangsdokumente 
 EDV-gestützte Beschaffung - Einkauf 
 Organisation des Büros und Zuarbeiten für die Produktionsleitung  
 Veranstaltungsmanagement und Terminplanung (Messen und Meetings) 
 Überwachung von Fristen 
 Auswertungen und Kalkulationen sowie Beschwerdemanagement 
 Terminkoordination der Geschäftsleitung 
 Zuarbeiten für den Internetauftritt 

 

Deine Karrierechancen nach der Ausbildung 
 

 Übernahmemöglichkeit in ein festes Anstellungsverhältnis 
 Die Möglichkeit zur Weiterbildung 
 Aufstiegschancen innerhalb des Betriebes 

 

Kontakt 
 

Bist Du dabei? Dann bewerbe Dich mit einer aussagekräftigen schriftlichen Bewerbung mit Lebenslauf und 
Zeugnissen unter: 
 
S. Pross GmbH 
Stichwort: Azubi SP1 
Uferstraße 44 
75323 Bad Wildbad 
 


